 土木工程实验中心主任工作职责
1、组织编制实验中心建设长远规划和近期计划，并组织实施和检查执行情况。
2、根据实验中心建设规划和上一级部门教学科研工作计划，编写本部门年度工作计划，领导并组织完成实验室各项工作任务。
3、负责本部门精神文明建设，抓好人员思想政治工作。加强人员的培训与进修，努力提高实验中心人员整体素质。
4、制定岗位责任制，定期检查、总结实验中心工作，加强人员考核工作。
5、实验中心主任对实验室的国有资产管理和安全工作负责。
6、做好实验室环境保护工作，创造安全和卫生的工作环境。
7、做好实验用房及用房改造过程中的事务性工作。
8、根据学院教学和科研计划，接受并承担相应任务，做好人员工作安排，保证完成各项任务。
9、努力提高实验教学质量。实验中心应当吸收科研和教学的新成果，更新实验内容，改革教学方法，培养学生理论联系实际的学风、严谨的科学态度和分析问题、解决问题的能力。
10、实验中心在保证完成教学和科研任务的前提下，积极开展社会服务和技术开发，开展学术、技术交流活动。
11、搞好实验中心的科学管理，组织制定、贯彻和实施有关规章制度，严格执行实验中心工作的各项规章制度。
12、做好实验中心对外接待等工作。
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