江苏科技大学部门文件
土建学院〔2014〕24号


关于印发《土木工程与建筑学院科研成果资料报备管理办法》的通知
各系、室：
现将《土木工程与建筑学院科研成果资料报备管理办法》印发给你们，请认真贯彻执行。

土木工程与建筑学院
2014年12月16日

土木工程与建筑学院科研成果资料报备管理办法

为规范学院科研活动，加强过程管理，及时总结学院的科研成果，加快成果发布和转化，并为年终科研考核提供依据，特制订本办法。

一、基本原则

以科研活动阶段性成果的书面扫描电子材料作为资料，进行报备管理。
二、资料报备的相关阶段

根据报备管理目的和基本原则，结合学院实际情况，对教职工在研究准备阶段、总结鉴定阶段、申报奖励阶段、推广应用阶段四个阶段产出成果的文档进行报备管理。
三、资料报备的范围

范围包括：项目的申报、验收或结题；论文发表和著作编著出版；知识产权的申请与授权；成果奖励申报和鉴定；推广应用中的对外学术交流、出国访问等。
四、报备的具体内容

具体内容包括下表中所列材料的复印件和电子扫描件。

	研究阶段
	报备具体内容

	研究准备阶段
	各类项目申报材料（封面或项目名称页、签字页）

	总结鉴定阶段
	鉴定证书、鉴定意见、专家评审意见、验收材料

	
	成果宣传报道材料（网页、报纸等）

	
	论文（封面、目录页、论文正文首页）

	
	专著（封面、目录页、版权页、图书馆签收证明等）

	
	知识产权证书

	申报奖励阶段
	科研成果奖励材料（奖励、奖章、证书等）

	推广应用阶段
	生产定型鉴定材料（鉴定证书等）

	
	对外学术交流材料、出国访问材料（总结材料、照片等）

	
	推广应用宣传报道材料（网页、报纸等）


五、具体实施细则：

1、科研成果资料管理部门为学院学科办，具体联系人为科研秘书。

2、每年6月和12月进行两次科研资料的报备工作，请各位教职工将报备资料清单（清单的电子文件由科研秘书上传学院网站下载区）、资料复印件送交科研秘书，对应的电子扫描材料注明年份和姓名，发送到江科大土建学院科研电子资料汇总专用邮箱： jkdtjxyky@126.com；
3、发送的电子资料，像素要求满足打印清晰的要求，若文件较大可拆分成多个文件发送。
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