江苏科技大学进口仪器设备管理办法
随着我校办学要求和办学水平的不断提升，对进口高端仪器设备的需求量也越来越大。关于进口科教用仪器设备，国家有专门政策和具体规定。为切实贯彻国家进口仪器设备管理有关规定，进一步做好我校仪器设备进口工作，特制定本管理办法。
一、归口管理部门
学校进口仪器设备的归口管理部门是设备与实验管理处。
二、进口仪器设备请购手续办理
使用部门按照《江苏科技大学仪器设备采购管理细则》的有关规定对拟进口仪器设备进行论证、选型，并办理请购手续。
进口设备的采购周期一般为3至4个月。
三、进口仪器设备技术与商务洽谈
进口仪器设备的采购洽谈按照《江苏科技大学仪器设备采购管理细则》的有关规定进行。通过洽谈：
1. 确定供货商及供货条件等商务条款，主要包括设备数量、成交价格、交货日期、付款条件、验收方式、售后服务等。
2. 明确拟购设备的技术条款，主要包括设备详细技术规格、配置要求、验收标准、培训安排等。
3. 使用部门、设备与实验管理处共同与供货商签署所购设备的技术协议，其中使用部门负责审查技术条款，设备与实验管理处负责审查商务条款。
四、进口批件办理及外贸合同签订
根据国家有关规定，在外贸合同签订前，必须取得国家有关部门的进口批件，如机电产品进口登记表、进口配额证明、进口许可证等。进口批件由设备与实验管理处负责申请办理或委托有关单位办理。
取得进口批件后，设备与实验管理处委托具有对外贸易经营权及相应资质的法人或组织(简称对外经营单位)按照采购洽谈所达成的技术协议与供货商签订外贸合同。设备与实验管理处与对外经营单位签订进口代理协议，对外经营单位按照代理协议开展相关工作。
未经设备与实验管理处授权所签订的外贸合同均属无效。
五、免税申报
外贸合同签订后，使用部门应针对所进口设备撰写《进口设备购置说明》并报设备与实验管理处，该文件应包含拟购设备的工作原理、应用领域，并重点说明如何应用于我校的教学科研工作。设备与实验管理处审查《进口设备购置说明》经学校审批后报海关，海关将根据此文件所反映的内容进行设备归类，并确定是否免税或适应的税率。
使用部门应密切配合设备与实验管理处做好免税申报工作，尽量提高免税申报成功率。
六、合同履行
1. 进口仪器设备采购周期长，涉及环节多，设备与实验管理处、使用部门应积极配合外贸代理人督促供货商及时履行合同，协助外贸代理人做好设备报关、提运等工作，确保合同的顺利履行。
2. 使用部门应做好进口设备的到货接收工作并负有妥善保管义务，应及时通知供货商共同进行现场开箱验收和安装调试工作。大型设备及包装外观破损的设备必须通知设备与实验管理处参加开箱验收，必要时应报请海关商检部门参加。设备整体验收工作要严格按照技术协议的有关要求进行，做好验收记录并要求供货商签字认可。原则上，设备验收工作应在到货后三周内完成。
因使用部门保管不当或私自开箱等原因，造成商务纠纷或其它后果，由使用部门负责。
3. 如发现数量或质量有问题，应及时上报设备与实验管理处，由设备与实验管理处负责与供货商协商解决。如协商不成，可在规定期限内申请进行商检，凭商检证书，对外交涉索赔。索赔有效期为合同货物入关后90天。
使用部门应注意保存有关的索赔证据。
4. 设备与实验管理处严格按照协议进行付款、结算，使用部门配合办理固定资产入帐手续。
5. 进口仪器设备技术资料的收集保管工作由使用部门负责，采购资料由设备与实验管理处根据有关规定收集整理并存档。
七、海关监管期内设备管理
根据国家有关规定，免税进口的设备在监管期内必须接受海关监管，监管期为五年。海关部门将对监管期内设备现状进行不定期现场检查，同时要求学校每年上报设备的使用情况，对于监管期内设备擅自移作他用，将视为走私。为此，学校要求：
1. 监管期内设备进行产权关系变更时，应报设备与实验管理处，填写《免税物品产权变更申请表》，报海关审批。若接受单位不具备免税条件，须照章纳税。
2. 监管期内设备运到外地使用时，应报设备与实验管理处，到海关办理审批手续，保证设备仍处于海关监管之下。
3. 使用部门应严格按照学校要求管理和使用进口仪器设备，对于学校内部借用应仔细审查和跟踪借用人借用目的及使用情况，确保进口仪器设备处于受控状态，因违反规定所造成的后果由使用部门负责。
4. 超过海关监管期的进口设备纳入常规设备进行管理。
八、其它说明
1. 本办法解释权属设备与实验管理处
2. 本办法自公布之日起施行。
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