土木工程实验中心安全卫生管理制度
1、认真贯彻执行各项安全管理规章制度，确保人员、设备的安全，牢固树立“安全第一”的观念。
2、实验室主任是安全管理第一责任人，要全面负责消防安全管理，具体落实安全措施。试验分室负责人负责分室的门窗及水电等安全工作，试验室专职管理人员负责试验室环境卫生。爱护办公设施，注意个人、集体办公物品的归类摆放，保持室内整洁。
3、实验室所有人员都是安全员，发现安全隐患要及时处理，处理不了要及时上报，妥善处理。实验室定期对安全工作进行检查，杜绝安全隐患。及时上报安全事故，协助相关部门妥善处理。
4、下班前要检查各实验分室及办公室。人离开时须切断电源，关闭锁紧门窗，做好防火、防盗和保密等安全保卫工作，严禁损坏消防设施。
5、试验室定期进行环境卫生大扫除，在试验室做试验必须保持试验室场地清洁。实验室内的仪器设备、材料、工具等物品要摆放整齐，布局合理。实验室应及时清理废旧物品，不堆放与实验室工作无关的物品。
6、注意防火，消除火种，试验室内不得乱丢烟头，仪器室和易燃、易爆场所严禁吸烟。任何人不准在禁止吸烟处吸烟和使用明火，如果因实验需要使用加热设备（烘箱或高温炉）要注意防火。实验结束后，必须设备仪器处于安全状态后才可离开。
7、学生实验时，实验教学要对学生进行安全教育，防止人身事故发生。试验时应安全用电，不得乱拉电线和乱接插头，爱护试验室的电器和仪器设备， 未经许可，不得随意动用。有实验课时，值班人员不得擅自离开岗位，要严格管理，保证设备安全。
8、细心操作、爱护和正确使用各种仪器设备，牢记操作规程和安全注意事项，谨防各种事故的发生。对于违章操作，玩忽职守，忽视安全而造成重大事故者，要严肃处理，直至追究刑事责任。
9、构件吊装时，应特别注意安全行车吊钩下，严禁站人，行车运行时应主动避让， 试件安装必须安全可靠方能进行试验。
10、 试验室需用危险品时，应按照学校领用危险品制度，用多少领多少，安全使用， 妥善保管。有毒有害垃圾要按规定进行处理，不得随意丢弃。
[bookmark: _GoBack]11、加强贵重仪器设备和稀有材料的管理，做好防盗工作。实验室安全防范设施应准备齐全，不得借用或挪用。
