江苏科技大学实验室环境建设管理办法
第一章  总  则
第一条  实验室是高校教职工教书育人、从事科研和科技开发的基地，是广大学生获取知识、锻炼能力和提升素质的重要场所，加强实验室环境建设无论是对广大教职工还是学生都是十分必要的，也是学校树立自身形象和发展的需要。针对我校目前实验室环境现状，现制订本办法。
第二章  实验室环境建设的意义
第二条  实验室作为育人的重要场所，对学生成长、成人、成才的影响很大，规范、有序、干净、整洁、充满现代气息的实验室环境能使学生身心愉快，增强自豪感、自信心和学习兴趣，有利于培养学生严谨求学、严肃认真的科学态度。
第三条  安静舒适的实验室环境有利于广大教学科研和实验室人员的工作和学习，也是保护他们身心健康、稳定实验室队伍的需要。
第四条  科学、规范的实验室环境，是保障广大师生的人身安全和保护国家财产，稳定学校教学、科研秩序的需要。
第五条  良好的实验室环境作为学校对外交流的重要窗口，有利于树立学校形象、维护学校声誉。
第三章  实验室环境建设的指导思想
第六条  统一规划，局部服从全局。实验室环境建设以布局为基础，在规划实验室建设方案时，首先应对实验室用房进行统一规划，合理布局。
第七条  以人为本，注重人文环境建设。 设计营造实验室环境，在兼顾人性化需要的同时注重考虑工作和群体活动的需要，既要符合相应的安全技术标准，也要有利于营造宽松、民主的学术氛围。实验室环境建设应注意增强文化气息，采取多种方式丰富实验室的人文环境，做到整洁、明亮、有序、庄重、通畅、宜人，使实验室环境既表现人，又激励人。
第八条  坚持勤俭节约，反对浪费。  实验室环境布置，要从实验室的特点、实际需要和学校的财力情况出发，反对不必要的奢华浪费。
第四章  实验室环境建设的管理体制
第九条  设备与实验管理处是实验室环境建设工作的主管部门，承担全校实验室环境的总体规划，按照相对集中、以学院划块的原则，明确各院实验室用房总量及空间地理位置，分配实验室基本环境建设费用，负责环境建设实施过程中的指导协调工作。
第十条  学院和实验室负责实验室用房分配、具体布局、审查室内环境设计、施工质量监督和实验室环境的日常维护。
第十一条  学院承担实验室环境建设基本项目(必要项目)的相应费用，基本项目包括门窗、墙面、地面桌、椅、凳、柜、架、橱和水电、环保、安全等设施的修缮。
第五章  实验室内部用房功能与布局
第十二条  实验室一般需设4类用房：实验操作室(研究室，下同)、值班室(准备间，下同)、仪器仓库(维修间，下同)、办公室(资料室、会议室、接待室，下同)，后三类统称为实验辅助用房。实验操作室是实验教学和从事研究工作的专用场所，是实验室的主体；值班室是实验室对外联系的窗口，用于接待学生、联系实验、准备实验等；仪器仓库用来存放和维修仪器仪表；办公室供全体实验室人员学习和办公之用，办公室人均面积不得低于3平方米，原则上要求集中办公，不足3人的实验室可以不设专用办公室，但必须明确办公位置。辅助用房的设置应视实验室规模和有利于保证实验教学和科研工作需要而定。
第十三条  优先安排实验操作室，实验操作室容纳人数多，一般应安排在噪声低、干扰小的地方，并尽可能扩大单间用房面积，实验时保证生均不低于2平方米。
第十四条  为了保证良好的学习和工作环境，办公室应安排在通风及光线好的地方。
第十五条  为了减少外界对实验室的影响并充分发挥值班室的功能，应将其安排在实验室的主出入处。
第十六条  鉴于仪器仓库的工作性质，应将其安排在离实验操作室较近的地方。
第六章  实验室内部环境
第十七条  实验室所有用房内不得堆放与工作无关的私人物品，墙角、墙根、橱柜顶部和底部、仪器罩布内等隐蔽处严禁堆放无关杂物。
第十八条  仪器仓库应以仪器存取方便、摆放整齐有序和有利于安全为原则。视实际需要配置必要的维修工作台和仪器柜架等仓库设施，严禁将仪器仓库当作杂物库使用。
第十九条  实验操作室的通风条件及桌面照明须达到相关规定要求。
第二十条  房屋无危漏隐患，门、窗、玻璃、锁完整无缺，墙面基本无脱落及污损，室内电路、水、气管道布局规范。
第二十一条  实验用实验台、桌、椅、凳、柜无破损，仪器摆放整齐，面积较小的实验操作室原则上不放置仪器柜。
第二十二条  地面无尘土、积水、纸屑、香烟头等垃圾及生活用品，墙面、门窗及管道、线路、开关板上无积灰与蛛网等物。
第二十三条  按规定有防火、防盗、防破坏等要求的需配备相应的设施，对于化学和焊接等有特殊技术安全的实验操作室应配备防爆炸和三废（废气、废液、废渣）处理设施，做到高压容器存放合理，易燃与助燃气瓶分开放置，保持规定距离。
第二十四条  保持走廊畅通，实验室公用走廊除必要的鞋柜或值班台外，不允许放置其它物品。
第七章  实验室宣传与人文氛围
第二十五条  实验室主出入处以合理的方式，集中悬挂实验室规章制度，介绍实验室基本情况。
第二十六条  实验室每间房间需设置门牌，标注用房名称，有条件的和重要的实验操作室可以合理方式，介绍本实验室能开出的实验项目和大型仪器设备等情况。
第二十七条  实验操作室内需对本室能开出的实验的安全与实验要点、大型仪器设备原理和操作规程等内容上墙明示。 
第二十八条  实验室内应考虑本学科发展的技术前沿与本专业相关的杰出人物、学生实验成果及优秀作品等内容的展示。
第八章  实验室环境的日常维护
第二十九条  为使实验室环境的日常维护工作落到实处，应责任到人、分工负责，每位实验室人员承担固定场所的环境维护工作，每个房间须明确专职责任人。
第三十条  实验室环境工作的日常维护要制度化、常规化，各实验室要明确环境维护工作时间，保证每周至少打扫一次。
第三十一条  学生实验完毕后，实验指导老师应整理与实验有关的一切物品，清扫场地，始终保持整洁的实验环境。
第三十二条  实验室安全员应认真履行职责，按规定定期检查，发现问题及时组织整改，必要时做好记录并向上级汇报。
第三十三条  实验室主任作为实验室环境的负责人，应加强对实验室环境建设与维护工作的监督，发现问题及时督促整改。
第九章  附  则
第三十四条  本办法解释权属设备与实验管理处。
第三十五条  本办法自公布之日起施行。
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